湖工喀斯玛竞价系统操作简介
1、 湖工喀斯玛网上竞价平台简介
喀斯玛平台竞价系统是参考《政府采购非招标采购方式管理办法》（74号令，自2014年2月1日起施行），依据行业特点，自主设计，自行研发。结合《湖北工业大学网上竞价采购实施细则》对采购单价或批量 1 万元(含)-10 万元(不含)的货物、 服务采购配置平台竞价采购管理流程，可提高采购效益，规范网上竞价采购行为， 防范采购风险。

[bookmark: OLE_LINK1]二、湖工喀斯玛网上竞价平台使用方案
[bookmark: _GoBack][image: ]

三、竞价系统操作介绍
1.竞价采购人员立项
（1）单点登录
校内职工登录融合门户，点击“喀斯玛竞价”，点击即可跳转至喀斯玛商城。
[image: ]
（2）进入竞价系统
会员中心--询比价管理-添加项目
[image: ]

（3）添加项目、保存提交
填写项目基本信息：商品信息、项目说明、项目类型、项目经费等，如有其他要求可设置偏离表进行补充。
[image: ]
[image: ]

2.经费负责人/资产处负责人立项审批
[bookmark: OLE_LINK3]操作步骤：采购管理页面--待我审批--查看--审批通过 
[image: ]

[bookmark: OLE_LINK4]3.竞价采购人员确认中标商家
操作步骤：查看报价商家--确认商家--编辑公告内容--送审
（1）进入项目
[image: ]


（2）查看参与商家
报价信息：查看报名商家数量 （报价过程中可随时查看）    
 [image: ]

询价大厅：查看已报价商家
[image: ]
[image: ]

确认成交供应商，提交公告内容
[image: ]
[image: ]

4. 单位负责人审批通过（操作同2）
操作步骤：采购管理页面--待我审批--查看--审批通过 
[image: ]

· 项目审核通过后，平台公示
[image: ]

5.竞价采购人发送订单、合同上传
[image: ]
[image: ]

6.项目单据打印单展示
[image: ]
[image: ]
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