关于重新申报采购管理系统管理员名单的通知

各相关单位：
因本年度各部门人员有所调整，相关采购负责人与管理员发生变化。为了保证学校招标采购系统高效运转，请各单位重新确定相关人员名单，并报到资产处招标办。要求如下：
1、 采购管理员
具体职责如下：
1.负责本单位采购申请的填写申报；
2.负责监控本单位采购项目的实施进度；
3.负责本单位采购项目的合同签订工作；
4.负责本单位采购项目的验收报账工作。
请各单位将纸质版名单加盖单位公章送至行政楼B211室，或者扫描件发送至邮箱38958059@QQ.com。若有其他疑问，可电话咨询。人员名单确定后，可自行申请加入采购管理群（QQ）910563666，后期有采购相关通知会发布在群内。
联系人：王永升；     联系电话：59750223；





实验室与资产管理处

2019年9月11日
附：报送格式


采购管理系统相关负责人名单
	类别
	姓名
	工号
	备注

	采购管理员
	XXX
	XXX
	[bookmark: _GoBack]1-3名，可以为办公室人员或者团队负责人。

	
	XXX
	XXX
	

	
	XXX
	XXX
	






                            XX部门（学院） （盖章）
   年   月   日
